SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

A Kolesey Ferenc Reformdtus Tanitoképz6 Féiskola Gyakorld Altaldnos Iskoldja szervezeti
és miikodési szabdlyzatat a kozoktatasrol szolo 1993. évi LXXIX. torvény, a nevelési-
oktatdsi intézmények miikodésérdl sz616 11/1994. (VI.8.) MKM rendelet, a kozalkalmazottak
jogéllasarol szolo 1992.évi XXIII. torvény végrehajtasara kiadott 138/1992. (X.8.) Korm.
rendelet, a Magyarorszdgi Reformétus Egyhdz kozoktatdsi intézményeirdl sz6l6 1995.évi
I. torvény, az iskola sporttevékenységérol szol6 34/2001. (IX.14.) OM-ISM egyiittes rendelet,
valamint a Kolcsey Ferenc Reformatus Tanitoképzé Foiskola szervezeti és mukodési
szabdlyzata alapjan az aldbbiakban hatdrozza meg:

I. fejezet
1. Altalanos rendelkezések

1.1 Az intézmény elnevezése: Kolcsey Ferenc Reformatus Tanitoképz6 Foiskola Gyakorlo
Altalanos Iskoldja
1.2. Székhelye: Debrecen, Hunyadi Janos u. 17. 4026

1.3. Az intézmény bélyegzdje: kor alaki pecsét, melyben kozépen a Kolesey csalad cimere, s
koriilotte a 7 Kolcsey Ferenc Reformatus Tanitoképzd Fodiskola Gyakorlé Altaldnos
Iskoldja - Debrecen ,, felirat olvashato.

1.4. Az intézmény tipusa: 8 évfolyamos dltalanos iskola

1.5. Alapit6é (fenntartd) szerv neve, cime: Kolcsey Ferenc Reformétus Tanitéképzd Foiskola
Debrecen, Péterfia u. 1-7. 4026
1.6. Az SZMSZ hatdlya kiterjed az intézmény valamennyi tanuldjara 4s alkalmazottjara .

2.. Az intézmény alapfeladatai, alaptevékenysége:
A Gyakorléiskola alaptevékenységként kettds feladatot 14t el

a.) Az 1993. évi LXXIX. tv. alapjan az iskoldban az dltalanos miiveltséget megalapozé alap-
foku nevelés és oktatds folyik.

Ell4tott tevékenységek:
- 1-8. évfolyamon folyé altalanos iskolai oktatas-nevelés
- napkoziotthon, menza, tanulészoba
- orarendbe beiktatott reformatus hitoktatds és igény szerinti mas felekezet(i vallés-
- oktatés
- idegen nyelv oktatdsa 3. évfolyamtdl
- szdmitastechnikai oktatds
- iskolai énekkar
- milvészeti csoportok mitkddtetése
- iskolai sportkor
- tanulményi, miivészeti €s sportjellegli versenyek, vetélkedok



- iskolai konyvtari ellatés

- iskolai didkonkorményzat

- koltségtéritéses tanfolyamok, képzések szervezése
- helyiségek bérbeaddsa

- szakmai tanfolyamok szervezése

- rendezvények szervezése

- a gyermekek élelmezése az iskolai konyharol

- gyogytestnevelés

- szabadidds tevékenység szervezése

b.) FelsOoktatdshoz kapcsol6dé gyakorldiskolai tevékenység:
- biztositja €s ellatja a foiskolai hallgatok gyakorlati képzését, a tanitéi hivatisra vald
gyakorlati felkészitését
- félévenként a foiskolai oratervi hdlénak megfeleléen kidolgozza a hallgatéi gyakor-
latok beosztasat, nevezetesen :
- a csoportos és egyéni iskolai gyakorlatokat
- a csoportos és egyéni hospitalasokat
- a tantargypedagdgiai bemutaté tanitdsokat
- eldzetes terv illetve féiskolai megbizas alapjin rendszeresen bekapcsolddik a kiilsd
gyakorlatvezetdk és a varos, a megye, az orszag a reformatus iskoldk valamint a
hatdron tili magyar iskoldk pedagdgusainak szakmai tovdbbképzésébe.



I1.fejezet

1.A vezetok kozotti feladatmegosztas

1.) Az intézmény vezetdje: A Kolcsey Ferenc Reformatus Tanitoképzd Foéiskola Gyakorld
Altalanos Iskoldjanak igazgatéja.
A gyakorléiskola igazgat6jat nyilvanos palyazati eljards vagy meghivas alapjan 5 évre a
foigazgat6 nevezi ki a nevelOtestiilet véleményét kikérve, az igazgatdtanacs javaslatara.
Fo feladatai kiilonosen:
- az intézmény egyszemélyi felelds irdnyitasa, képviselete
- a szakszer(i és torvényes milkodés biztositasa,
- a helyi oktatdspolitikai igényeknek megfeleld szinvonalas pedagdgiai munka
végzése és végeztetése, a pedagdgiai munka irdnyitdsa és ellendrzése.
- a foiskolai hallgaték szakmai gyakorlatdnak és a hospitdlasoknak a biztositasa,
- az ésszerll és takarékos gazdilkodds megvaldsitdsa.
- mindségbiztositds, pedagodgiai értékelés.

Oktatoi, pedagdgiai feladatai

a.) Az igazgaté a kozponti eldirdsok és a helyi tarsadalmi igények valamint a Reformétus
Egyhdz igényeinek és a helyi feltételeknek a figyelembe vételével a nevelOtestiilettel
egylitt kialakitja az iskola pedagdgiai programjit. Gondoskodik annak megvaldsitasarol ,
az eredményesség és hatékonysdg tervszerll és rendszeres ellendrzésérdl, a vizsgélati
eredményeknek megfeleléen sziikség szerint mddositja a programot a torvényes
egyeztetési .... kotelezettségek betartdsaval.

b.) A pedagdgiai program alapjan a nevelOtestiilettel egyiitt 6sszeéllitja a_helyi tantervet.

c.) Elkésziti az éves munkatervre €s a tanév helyi rendjére vonatkoz6 javaslatokat, és azt a ne-
velotestiilet elé terjeszti elfogaddsra.

d.) A munkakdzosség-vezetOk javaslatai alapjan jovahagyja a neveldk tervezd munkdjat.

e.) Gondoskodik a neveld-oktaté munka targyi, személyi és szervezeti feltételeirdl, a
demokratikus iskolai 1égkor kialakitasarol.

f.) El0késziti, vitara bocsatja az SzZMSz tervezetét, illetve annak mddositasat.

g.) A neveldtestiilet véleményének meghallgatisa utdn_megbizza a munkajat segitd vezetoket
és feleldsoket.

h.) Jovdhagyja a tantargyfelosztést.

i.) Gondoskodik a neveldtestiileti értekezletek megszervezésérdl, biztositja a tantestiileti
dontések megfeleld elokészitését.

j.)_Témogatja a pedagdgusok tervszerli és folyamatos Onképzését, eldsegiti az ujitd és
korszerti torekvések kibontakozdsat.

k.) Vezetbtarsaival meghatdrozott munkamegosztds szerint ldtogatja a tanitdsi 6rdkat és
tanoran kiviili foglalkozasokat, ellendrzi a feleldsok munkéjat.

l.) A sajat tapasztalatai, a vezetok és felel6sok beszdmol6i alapjan a munkatervben
meghatdrozott alkalmakkor értékeli az oktaté-neveld munkdt és szdmonkéri a szakmai
kovetelményeknek megfeleld szintli munkat.

m.) Jovdhagyja az alsés, gyakorlati képzési igazgatdhelyettes altal készitett gyakorlati képzési
terveket.
n.) Gondoskodik a nemzeti, egyhézi és az iskolai iinnepek mélté megszervezésérol.



Személyzeti - munkaltatdi feladatok

a.) Az igazgaté elkésziti az iskola munkaerd-gazdalkodési tervét, a betoltetlen alldsokra
palyazati kiirast kezdeményez a féigazgatondl, majd az engedély birtokdban lebonyolitja a
palyazati eljarast.

b.) A rendelkezésre all6 részkoltségvetés alapjan biztositja a miikodéshez sziikséges személyi
és targyi feltételeket.

c.) Az iskola oktaté-neveld és adminisztracids dolgozdi felett gyakorolja a munkaltatéi
jogkort a kinevezés, a felmentés és a munkabér megallapitdsanak kivételével.

d.) Elkésziti a dolgozék munkakori leirasat.

e.) Ellendrzi a dolgozék munkaviszonyaval kapcsolatos nyilvantartdsok vezetését.

f.) A konyhai és a takarité dolgozdok, valamint a portdsok alkalmazdséaval - kinevezésével, fel-
mentésével - kapcsolatban javaslattételi joga van, a dolgozék munkdjénak ellendrzése
tekintetében véleményezési joga, beosztdsuk - munkaid6 és teriilet - egyiittdontési joga
van.

E dolgozdk felett az egyéb munkaltatoi jogot a féigazgatd gyakorolja.

g.) Gondoskodik a munkafegyelem és torvényesség betartdsarol, az ezek ellen vétd dolgozdk

torvényes felel0sségre vondsarol.

Hivatali feladatok

a.) Gondoskodik a tanuldkra vonatkozé kotelezd nyilvantartds vezetésérdl figyelembe véve
az adatvédelmi torvényt és gondoskodik azon adatok vezetésérOl, amit mds jogszabdlyi
eldirds megkovetel.

b.) Képviseli a gyakorldiskolat a KFRTKEF vezeto testiileteiben és tandcsaban.

c.) Szervezi, irdnyitja az iskola {igyviteli munkdjat a mindenkor érvényes jogszabalyok
szerint, eldkésziti a nevelOtestiilet hatdskorébe tartozd dontéseket, megszervezi és
ellendrzi a végrehajtast.

d.) Gondoskodik a pedagégus- és a didkigazolvinyok nyilvantartdsardl, kiadaséarol,
érvényesitésérol,
beszerzésérol, a pedagdégus szakkOnyvtdmogatdsi keret felhaszndlasarol, az
adatszolgaltatasokrol.

e.) Osszedllitja a pedagégus tovabbképzési tervet (a neveldtestiilet dontése alapjan) és jovaha-
gyésra tovabbitja a neveldtestiilet elé.

Gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

a.) A fenntarté altal elkészitett koltségvetés alapjan figyelemmel kiséri az elOirdnyzatok
teljesitését.

b.) Gondoskodik az éves tankonyvellatas megszervezésérol, azok beszerzésérdl, eladasardl,
sziikség esetén visszavételér6l valamint a tanuldok szdmdra elGirdnyzott tdmogatds
elosztasardl a neveldtestiileti dontés alapjan.



Az igazgat6 dontési hataskorébe tartozik

a.) a tantestiilet tagjaira vonatkozdan:
- a pedagégusok munkabeosztasa,
- a tantargyfelosztas,
- a pedagégusok nevel6-oktaté munkdval Osszefiiggd teendOkre vald kijelolése,
megbizasa,
- fegyelmi eljards kezdeményezése,
- rendkiviili, esetenkénti feladatok, megbizasok kiaddsa.
- az iskolavezetéssel egyeztetve javaslattétel jutalmazdsra, kitiintetésre.

b.) a tanuldkra vonatkozdan:
- a tanulok felvétele, osztdlyokba val6 beosztasa,
- napkoziotthonba, menzéra, tanulészobaba val6 felvétele,
- a tanulok felmentése a kotelezd iskolai foglalkozdsok latogatdsa aldl, vagy
mentesitése
egyes tantargyak tanuldsa aldl.

c.) Egyéb jogkorok:

- kotelezettség véllaldsa a féiskola felé
- egylittmiikodés az iskolaszékkel, az lizemi tandccsal, a didkonkorményzattal,
a fenntartoval, egyhazi intézményekkel a jogszabélyban rogzitettek szerint.

2.) Az igazgatd vezetdi tevékenységét két igazgatohelyettes kozremiikodésével latja el.
Az intézmény vezetOjének kozvetlen munkatarsa az iskolatitkar és az adminisztrator.

Az igazgaté hataskorében dtruhdzza

a.) a felsOs, szervezési igazgatohelyettesre
- az 5-8. évfolyamon foly6 oktaté-neveld munka szervezését,
- az énekkar ellendrzését,
- a fels6 tagozatos Onkoltséges tanfolyamok miikodésének ellendrzését,

b.) az alsés, gyakorlati képzési igazgatdhelyettesre
- az 1-4. évfolyamon foly6 oktaté-neveld munka szervezését,
- az also tagozatos napkozis tevékenység szervezését,
- a hallgatéi gyakorlatok, hospitalasok beosztasdnak elkészitését,
- az als6 tagozatos Onkoltséges tanfolyamok mitkodésének ellendrzését.

Az igazgatOhelyettesek tevékenységiiket az igazgatd irdnyitdsdval egymdssal kolcsondsen
egyiittmiikodve, mellérendeltségi viszonyban latjak el.

Az igazgatShelyettesek megbizasat a tantestiilet véleményének kikérésével a igazgato adja, és
a KFRTKF - mint fenntart6 - féigazgatéja hagyja jova. Az igazgatShelyettesi megbizds az
igazgatdl megbizas idOtartamara szol.



Az iskolavezetOség az igazgaté dontéselokészitd, véleményezOd és javaslattevO testiilete.
Tagjai az igazgatotol kapott megbizds alapjan ellendrzési feladatokat is ellathatnak. Az iskola
vezetdsége egylittmiikodik az intézmény mas kozosségeinek képviseldivel.

A sziikebb iskolavezetdség tagjai:
- az igazgato
- az igazgatOhelyettesek
- a tagozatvezetok

A tdgabb iskolavezetdség tagjai:
- az igazgato
- az igazgatohelyettesek
- a tagozatvezetok
- a munkakozosség-vezetok

Az iskolavezetOséget az igazgaté hivja Ossze az éves munkatervben meghatarozott
id6épontokban.

3./ Az iskola vezetését segitd demokratikus férumok:
- a tantestiilet
- az iskolaszék
- a szakmai munkakozosségek
- a szakszervezet
- az alkalmazotti tanacs
- a didkonkormanyzat
- igazgatotanacs

2. A vezetok helyettesitésének rendje:

Az intézmény igazgatéjanak akaddlyoztatidsa esetén — az azonnali dontést nem igényld
kizar6lagos hataskorébe, valamint a gazddlkodési jogkorbe tartozo tigyek kivételével - teljes
felel0sséggel az alsés, gyakorlati képzési igazgatdhelyettes helyettesiti. Az igazgatd tartos
tavolléte esetén gyakorolja az igazgat6 kizdrdlagos jogkoreként fenntartott hataskoroket is.
Tart6s tavollétnek mindsiil a legalabb négy hetes folyamatos tavollét. Az igazgato és az alsos,
gyakorlati képzési igazgatOhelyettes egyidejli akaddlyoztatdsa esetén az igazgatd
helyettesitése a felsds, szervezési igazgatdhelyettes feladata.

Mindhdrom vezetd tavolléte esetén az igazgatd 4ltal kijelolt €s irdsban megbizott neveld végzi
a helyettesitést.

A helyettesités idején torténtekrdl a helyettesitok beszamolni kotelesek.

3. A vezetok és az iskolaszék, valamint az igazgatétanacs kozotti kapcsolattartas rendje

Az iskolaszékkel és az igazgatdtandccsal vald egyiittmiikodés szervezése az igazgatd feladata.
Az iskola igazgatdja €s az iskolaszék elndke az egyiittmiikodés tartalmat €s formédjat évente
az iskolai munkaterv, illetve az iskolaszék munkaprogramjanak egyeztetésével allapitja meg.
Az iskolaszék képviseldjét meg kell hivni a neveldtestiileti gylilés azon napirendi pontjanak
targyaldsara, amelyekben az iskolaszéknek egyetértési vagy véleményezési jogosultsdga van.



4. A pedagogiai munka belsé ellenérzésének rendje

A belsO ellendrzési rendszer atfogja az iskolai neveld-oktatd6 munka egészét. Egyrészt
biztositja, hogy az ellendrzés sordan felmeriilé hibdk feltirdsa és megsziintetése idOben
torténjen, masrészt fokozza a munka hatékonyséagat.

Szervezése

A folyamatos belsé ellendrzés megszervezéséért, hatékony miikodéséért az iskola igazgatdja
felelds. Ezen tilmenden az intézmény minden felelds beosztasu dolgozodja felelés a maga
teriiletén. Az ellendrzésekre éves iitemterv késziil, melyet az éves munkaterv tartalmaz. Az
ellendrzésrol értesitik az ellendrzésre keriild teriiletek feleldseit, hogy azok a munkat
elokészithessék, segithessék. A bejelentett ellendrzések mellett alkalomszertien ill. az
ellendrzés természetének megfelelden bejelentés nélkiil is sor keriilhet ellendrzésre.

Altaldnos kovetelmények
Az iskola belso ellenérzése az alabbi kovetelmények figyelembe vételével torténik:

- segitse el6 az iskola feladatkorében az oktatds minél szinvonalasabb megvaldsitasat,

- az ellendrzések sordn a tantervi kovetelményeknek €s a pedagdgiai programnak
megfelelden kérje szamon az eredményeket a pedagdgusoktol,

- segitse a szakmai, gazddlkodasi és egyéb feladatok legésszeriibb, leggazdasdgosabb
ellatdsat, tovabba a belso rendet, a tulajdon védelmét,

- legyen a fegyelmezett munka megvalésitdsanak eszkoze,

- timogassa a helyes kezdeményezéseket, ugyanakkor kelld idoben figyelmeztessen
az intézmény mikodése sordn felmeriild megalapozatlan vagy helytelennek
mindsiild
intézkedésekre, tévedésekre, hibdkra, hidnyossagokra is,

- segitse a vezetdi utasitdsok végrehajtasat,

- jaruljon hozz4 a hibdk, hidnyossagok, szabalytalansdgok megeldzéséhez, a gazdal-
kodasi fegyelem és a gazdalkodds javitasdhoz.

Az ellendrzésre jogosultak:
- az igazgato,
- az igazgatohelyettesek,
- a munkakozosség-vezetok,

A kiilonféle feleldsoknek a felelOsi teriiletiikon ellendrzési joguk van, egyben jelentési és
beszamolasi kotelezettségiik az igazgatonak.

Az ellendrzés teriiletei:
- pedagdgiai, szervezési, tanligyigazgatasi feladatok ellendrzése,
- tandrdk, tanérdkon kiviili foglalkozdsok, megbeszélések, irdsos dokumentumok,
tanul6i teljesitmények, felmérések ellendrzése.




Az ellendrzés formai:

- tandrak és a tanoran kiviili foglalkozasok latogatasa,

- tanul6i munkdk vizsgalata,

- frdsos dokumentumok (tanmenetek, munkatervek, osztalyfonoki feljegyzések)

vizsgélata,

- felmérések vizsgalata,

- ir4sbeli ill. szébeli beszamoltatas.
Az ellendrzés tapasztalatait az érintett pedagdgusokkal egyénileg kell megbeszélni, az
altaldnos tapasztalatokat pedig tantestiileti értekezleten kell 0sszegezni.

5. A nevelétestiilet feladatkorébe tartozo ligyek atruhazasa, a beszamolas rendje

A neveldtestiilet a tanuldk fegyelmi iigyeiben valé dontés céljabol fegyelmi bizottsagot hoz
1étre.

A fegyelmi bizottsag

allandé tagjai
- igazgatd
- igazgatéhelyettesek

valtoz6 tagjai
- atanuld osztalyfonoke
- atanulét tanité pedagdgusok

A fegyelmi bizottsdg dllandé tagjai a tanuldi fegyelmi tigyekrdl a félévi, illetleg a tanévzard
neveldtestiileti értekezleten adnak tdjékoztatast.

6. Kiils6 kapcsolatok rendszere formaja, médja
Az iskola rendszeres kapcsolatot tart:

- a kiillonboz6 6vodakkal

- a kézdivasarhelyi Bod Péter Tanitoképzdvel,

- areformatus egyhdzzal,

- aromai katolikus és gorog katolikus egyhazzal,

- a tankonyvkiadokkal,

- a pedagdgiai intézetekkel: Hajdui-Bihar Megyei Pedagdgiai Intézet, Reforméatus

Pedagogiai Intézet,

- a kozmiivel6dési intézményekkel,

- az Alkot6 Pedagbgusok és Neveldintézmények Egyesiiletével,

- az Orszagos Reformatus Tandregyesiilettel,

- a Gyakorldiskoldk Szovetségével,

- a Zeneiskoldk Orszagos Szovetségével,

- a Kolcsey Tarsasdggal,

- a Korlanc Egyesiilettel,

- az intézményt tdmogato alapitvanyok (Pro Eminencia, Vox Iuventutis) kuratériuma-

val.

- a gyermekjoléti szolgdlattal,

- aziskola egészségiigyi ellatasat biztosité egészségiigyi szolgaltatoval.
Az intézményt kiils6 kapcsolataiban az intézményvezetd képviseli. Az intézményvezetd ezen
feladatdit megoszthatja, atadhatja a kiilsO kapcsolattartds jellegétdl fiiggden kozvetlen
munkatdrsainak és mas személyeknek eseti vagy dllandé megbizas alapjan.




III. FEJEZET

1. A miikodés rendje, nyitva tartas, vezetok intézménvyben valé benntartéozkodasanak
rendje

1.1 A miik6dés rendje
A tanév szorgalmi idejét miniszteri rendelet, helyi rendjét a nevelOtestiilet hatdrozza
meg.

1.2 Nyitva tartds
Az iskola a tanév sordn hétfotol péntekig 6-21 6raig tart nyitva. Ez id alatt portaiigyelet

van. Az épiiletben a nyitvatartdsi idon kiviil csak az igazgatdval tortént elozetes egyezte-
tés és frasbeli engedély alapjan, tigyelet biztositdsaval lehet tartézkodni. A portai iigye-
letrdl az igazgaté gondoskodik ill. kezdeményezi a gazdasigi igazgatonal.

A tanévkozi tanitdsi sziinetekben az iskoldban {igyelet van. Nydri sziinetben a
nyitvatartdsi  1d0 rendje az igényekhez (napkozi, feldjitds) és a feltételekhez
(szabadsagolas) alkalmazkodva mdédosulhat. A nyéri sziinetben az elére meghatarozott
€s kozzétett ligyeleti napon az iskola vezetésének egyik tagja iigyeletet tart.

1.3 A vezetdk benntartézkoddsa
A tanitds és a napkozis foglalkozdsok ideje alatt (7.30 - 16.30-ig, pénteki napon 7.30-
16.00-ig) az igazgaté €s helyettesei koziil egy vezetdnek mindig az iskoldban kell
tartozkodnia. A vezetok benntartézkodasat éves beosztds szerint az igazgatd és
helyettesei frasban rogzitik.

1.4 Ugyeleti rend
A nyitvatartdsi idében portaiigyelet van.

Az iskoldban tanitdsi idében 7.15 — t6l 16.30-ig (pénteki napon 16.00-ig) van
pedagdgus-iigyelet .
A napkozis tanuldk szdmdra — igény szerint — az ligyelet 17.30-ig (pénteki napon
17.00-ig) biztositott.

1.4.1. Korai ligyelet
7.15-t61 7.30-ig az iskola eldcsarnokdban biztositott az tigyelet.

1.4.2. pedagdeus-iigyelet

/////

minden szintjén és a tanulok tartézkodasdnak helyén iigyeletet tartanak a pedagdégusok
féléves beosztds szerint, melyet a munkarend figyelembe vételével az igazgato-
—helyettesek készitenek el.

A tornatermi 61tozékben és folyoson a testneveldk tartanak tigyeletet beosztas szerint.
A tanitok a tizoraizé sziinetet a tanulok kozott toltik.



1.4.3.- tanuldi iigyelet
A tanuldi tigyeletet eldzetes beosztds szerint osztalyok, napkozis csoportok latjak el az
osztalyfonok ill. a napkozis feliigyeletével. Az iigyeleti beosztist az osztilyok
javaslata alapjan a DOK tandr-vezetdje késziti el.
Az tigyelet helye: az el6csarnok
Az ligyeletesek feladatai: az tigyeletet ellaté tandrok munkdjanak segitése, kiilonos te-
kintettel a biifé és az udvar kornyékére, valamint az épiiletbe belépOk kisérése a kere-
sett helyre, ill. a keresett személyhez.

1.5. A tanitdsi rend

A tanitds 8 orakor kezdddik. Kivétel lehet a 0. 6ra, mely 7.15 —kor kezdddik. A tanitdsi 6rdk
45 percesek . Az 6rakozi sziinetek 10, ill. 15 percesek. A csengetési rend a Hézirendben
taldlhat6. Az oktatds és nevelés a heti orarend alapjdn a pedagdgus vezetésével a kijelolt
termekben torténik. Az 6rak pontos kezdése és befejezése minden pedagdgus kotelessége.
Tanodrén kiviili foglalkozédsok csak a tanitasi 6rdk befejezése utdn szervezhetOk. A csengetési
rendet és a sziinetek rendjét a Hazirend tartalmazza. A bemutatd 6rdk €s foglalkozasok
tartdsanak rendjét és idejét kiillon beosztas rogziti.

A tanitdsi 6rdk latogatdsara engedély nélkiil csak a nevelGtestiilet tagjai, valamint beosztas
alapjan a fOiskolai oktatdk és hallgatok jogosultak. Minden egyéb esetben a litogatasra az
igazgatd adhat engedélyt.

A tanitdsi 6rdkat megkezdésiik utdn senki nem zavarhatja, kivételt indokolt esetben az
igazgaté tehet!

A kotelezd orvosi vizsgilatok az igazgaté daltal eldére engedélyezett mdédon és idOben
torténhetnek.

A tanitds befejezése utdn a nem menzds, nem napkozis tanuldk az iskola teriiletén csak
pedagdgus feliigyelettel tartézkodhatnak.

Az ebédelés idejére a feliigyelet kiilon beosztas szerint torténik. A napkozis idoben a tanitasi
ordk és a tanuldsi foglalkozds kozott biztositani kell a tanuldk szdméara az udvaron a
levegdzést, a pihenést a csoport vezetdjének ill. napkozis neveldjének vezetésével.

A tanuldsi foglalkozasok 14.30 ill 15 érakor kezdddnek. Védelmiikre a tandrdkra vonatkozé
szabélyok érvényesek.

A csoportkozi foglalkozasok rendjét kiilon terv tartalmazza.

A napkozis tanuldk az iskola épiiletét 16.30 6rakor a napkozis neveld feliigyelete mellett
csoportban hagyjak el.

Az épiileten kiviil tartott tanitasi Ordkrdl és foglalkozdsokrdl az iskola vezetését minden
pedagdgus koteles tajékoztatni.

A tanuldk jogait és kotelességeit, valamint az iskola belsé életének, rendjének részletes
szabdlyozasat a Hazirend tartalmazza, melynek betartdsa és betartatdsa kotelezo.



2. A belépés és benntartézkodas rendje azok részére, akik nem allnak jogviszonyban a
KFRTKF Gyakorlé Altalanos Iskolajaval.

- A KFRTKF Gyakorlé Altaldnos Iskoldjdba jaré gyermekek sziilei jogosultak az
intézménybe belépni és ott tartézkodni a kovetkezd alkalmak sordn: fogaddora, sziildi
értekezlet, nyitott iskola sziiléknek, iskolai iinnepségek és rendezvények, étkezési dij
befizetése, onkoltséges tanfolyamok dijanak befizetése, pedagdgussal folytatott konzultacio.
A sziilok reggelente az iskola nyitdsatél a délutdni tanitdsi foglalkozdsok befejezéséig
kizardlag az eldcsarnokban tartézkodhatnak, nem mehetnek fel a folyosdkra, a tantermekbe.

- A KFRTKF hallgatéi, a hallgatéi jogviszonybdl eredd kotelezettségeik teljesitése
céljabol tartézkodhatnak az intézményben.

- Az 0Onkoltséges tanfolyamokon résztvevd gyermekek sziilei az eldcsarnokban
varhatjdk a gyermekiiket.

- Mas kozoktatdsi intézmény tanuldja nem tartézkodhat az intézményben kivéve a
szervezett foglalkozéasokat. (pl. sportedzés tanfolyamok.)

- A Gyakorlé6 Altaldnos Iskola volt novendékei elSzetes igazgatéi vagy
igazgatéhelyettesi  engedéllyel, tandri  feliigyelet mellett végbemend
osztalytaldlkozd, illetve az intézmény pedagégusaival torténd taldlkozas céljabol
tartézkodhatnak a Gyakorl6 Altalanos Iskoldban.

- Az iskola teriiletén a személyi forgalmat a portas jogosult és koteles ellendrizni.

- - A tanteremkulcsokat a déleldtti tanitds befejezése utdn a portds csak az arra
jogosult dolgozoknak adhatja ki (tanuléknak nem, csak ha a pedagdgus kiilon
kéri), melyet a nyilvantarté napléba fel kell jegyeznie.

- - A portéds kotelessége a porta eldtti ajton torténd eszkoz ki- és beszallitdsokat
ellendrizni, s az irdsos engedélyeket elkérni és a portan Orizni. Az irdsos engedély
tartalmazza a kiszallitas és a visszahozatal idépontjat.

- - A Gyakorl6 Altaldnos Iskola tanuléi és az érintett sziilék a foiskola épiiletén
keresztiil nem kozlekedhetnek.



3. Unnepélyek, megemlékezések rendje, a hagyomany apolassal kapcsolatos feladatok

1. Az iskola eddigi hagyomdanyainak apolésa, ezek fejlesztése és bovitése, valamint az iskola
jo hirnevének megdrzése, oregbitése az iskolakdzosség minden tagjanak joga és kotelessége.
A hagyomanyok dapoldsdval kapcsolatos teenddket, idopontokat, valamint felelosoket a
neveldtestiilet az éves munkatervben hatdrozza meg.

2. A tanuldknak az iskoldban lehetdségiik van az iskolai falidjsag és az iskolardadié miisoranak
szerkesztésére.

3. Az iskola vezetdsége minden olyan kezdeményezést tdimogat, amely az iskoldhoz vald
tartozds érzését erdsiti.
Ilyen alkalmak a tanuldk szdmara:
- dbnkormdnyzati nap,
- iskolarddio, iskolaudjsag,
- 6vodasok fogaddsa tanévenként egyszer,
- az els0 osztalyosok fogaddsa, megajandékozasa, fogadalomtétele
- osztalyok kozotti, iskoldn beliili és iskoldk kozotti tanulmanyi versenyek,
- nemzeti, egyhazi iinnepek, csaladi istentiszteletek
- Mikulés nap, farsang,
- sportrendezvények,
- hulladékgytijtés,
- taborozasok,
- erdei iskola,
- hangversenyek,
- ballagés,
- kirdndulas,
- kiallitasok,
- Kolesey Napok,
- Kulturalis Gdla, Tancgala.
Az iskoldhoz val6 tartozds erdsitését eldsegitd alkalmak a pedagégusok szamara:
- Uj munkatérsak koszontése,
- kozos kirandulas,
- nyugdijba vonulok bucsuztatasa
- kismama és nyugdijas taldlkozok.
Az iskoldhoz valé tartozas erdsitését eldsegitd alkalmak a sziilok szdmara:
- rendezvényeken, istentiszteleteken, iinnepélyeken valo részvétel,
- alapitvanyi est,
- nyitott iskola sziiloknek.
A rendezvények idépontjat, illetve a szervezésért felelos személy nevét az iskola munkaterv
tartalmazza.



4. Rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje
A tanuldk rendszeres egészségiigyi feliigyelete €s ellatdsa érdekében az iskoldban heti két
alkalommal iskolaorvos és védénd dolgozik. Az iskolaorvos éves munkatervben rogzitve a
kovetkezo feladatokat latja el az intézményi fenntartasi orvosi rendelben:
- biztositja a megadott korcsoportoknak a sziikséges kotelezd oltdsokat,
- rendszeres tisztasdgi vizsgalatot tart a tanuldk korében,
- a testneveld tandrokkal k6zosen dont a testnevelés aldl felmentést kérd tanuldk iigyé-
ben,
- elvégzi a tovabbtanulds, a palyavalasztas elott 4116 tanuldk altalanos orvosi ill.
palyaalkalmasségi vizsgalatat,
-megszervezi €s lebonyolitja az igény szerint jelentkez0 egészségnevelési
programokat,
-évenként legaldbb egyszer megszervezi és lebonyolitja a tanuldk fogdaszati,
szemészeti
és belgydgydszati vizsgalaton valé részvételét,
- évente két alkalommal elvégzi a tanuldk fizikai allapotdnak mérését.

5. Intézményi védo, 6vo eldirasok:
7.1. Gépek berendezések biztonsagtechnikai feliilvizsgilata

A fdiskola és intézményei egész teriiletén a biztonsdgos oktatds €s munkavégzés érdekében
érintésvédelmi ellendrzést kell elvégezni az MSZ 172 szerint az alabbiakban foglaltaknak
megfelelden:

a.)A fdiskola karbantarté villanyszereldje koteles ellendrizni ( miiszeres szigetelés vizsgaloval
és szemrevételezéssel) havonta €s minden javitas esetén:
- 1ivhegeszt6 gép(ek) véddvezetdit, elektrédafogdk szigetelését, az iiresjarati
fesziiltséget,
- faipari gépek, kompresszoros véddvezetdit,
- mosogépeket, centrifugakat,
- konyhai elektromos siitoket és fozoberendezéseket.

b.) Evenként és minden javitis esetén az MSZ 4581/5. Sz. szabvinyban eléirtaknak
megfelelden:
- villamos kézi szerszamokat, barkdcsgépeket (gyakorlati termekben, TMK
mihelyben),
- porszivokat, més elektromos héztartdsi gépet,
- hordozhat6 transzformétorokat.

c.) 3 évenként és minden javitds esetén:
- avillamos kavéfozoket, mikrohullamu siitoket
- szamitégépeket, fénymadsolokat
- hitégépek vezetékeit,
- hosszabbiték, dugaszol6 aljzatok véddvezetékeinek szalfolytonossagat.



Az érintésvédelmi vizsgdlatot csak érintésvédelmi vizsgdval is rendelkezd szakképzett
villanyszerel6 végezheti.

A vizsgalat sordn érintésvédelmi szempontbdl nem megfelelonek mindsitett késziilékeket a
hibdk elharitdsdig nem szabad haszndlni.

A dolgozd, szakoktaté minden villamos késziiléket, szerszamot munkavégzés ill. oktatds elott
koteles megvizsgélni.

7.2. Tantermek

a.) Az oktatasi eszk6zok karbantartasarol gondoskodni kell, hogy azok tiizet ne idézhessenek
eld.

b.) A tantermek ajt6i (amelyben tanuldk, hallgatok, kiilsé szervezett tanfolyamon résztvevok
tartozkodhatnak) az oktatés, tanfolyam id6tartaméra lezarni nem szabad.

c.) Az oktatdsi termet, helyiséget utolsénak elhagyd tandr, szakoktatd, illetve Kkiilso,
szervezett tanfolyam vezetdje koteles a helyiség és oktatdsi eszk6zok dramtalanitasardl,
ablakok becsukdsir6l gondoskodni.

7.3. Az iskoldban csak olyan tevékenységet lehet folytatni, amely a tanuldk testi épségét nem
veszélyezteti.

7.4. Minden tanév kezdetén, kirdnduldsok elott, testnevelési 6rdk megkezdése eldtt, a
tantargyi tanuldkisérleti 6rdk elott, a szamitogépterem haszndlata eldtt az osztalyfonokoknek,
a szaktandrnak balesetvédelmi oktatast kell végeznie az adott teriilet veszélyeirdl, azok
megeldzésérol, és elharitdsarol.

A balesetvédelmi oktatdsok tényét minden esetben az osztdlynapléban kell dokumentélni.

7.5. A tanuléi balesetet azonnal koteles a feliigyeletet ellaté tanér az iskolatitkarnak jelenteni.
Sulyos balesetet azonnal jelenteni kell az igazgatonak vagy az igazgatd-helyetteseknek.

7.6.
Szamitégépen tanuld csak tandri feliigyelet mellett dolgozhat.

7.7. Tornateremben, iskola sportudvaron, eldadétermekben tanulé csak tandri feliigyelet
mellett dolgozhat.

6. Rendkiviili esemény, bombariadé esetén sziikséges teendok

Rendkiviili esemény, bombariadé esetén a tanitast fel kell fiiggeszteni, értesiteni kell az
illetékes belligyl szerveket, az épiiletet ki kell lriteni. A kivonuldsra a csengetd Ora
haszndlatdval 1 percig tarté stirli szaggatott jelzés figyelmeztet az aldbbiak szerint:
- a foldszintrdl és az 1. emeletrdl a tantermekhez kozelebb 1évo melléklépcson
keresztiil,
- all és III. emeletrdl a f6lépcsOn keresztiil.



IV. FEJEZET

1. A tanéran Kkiviili foglalkozasok szervezeti formai

Az iskoldban az aldbbi tandran kiviili szervezett foglalkozasi formak vannak:
- napkozis foglalkozdsok,
- énekkar,
- gorog €és romai katolikus hitoktatds,
- sportkor,
- tanfolyamok,
- tanulmanyi és sportversenyek,
- tanulmanyi kirandulasok,
- erdei iskolak,
- mizeum-, szinhdz- és mozilatogatas,
- tomegsport
- gyogytestnevelés
- tartdsjavito torna
- cserkészet

Az intézmény - reformétus szellemiségébdl kovetkezben — reggeli dhitatot és egyhdzi ének
tanitast szervez.

1. Napkozis foglalkozdsok

A napkozis foglalkozasok biztositjdk a tanorakra vald felkésziilést, a pihenést, a jatékot, a
szabadid0 hasznos eltoltését. A napkozis foglalkozdsok miikodésének rendjét a napkozis
munkakdzosség dolgozza ki és rogziti munka- ill. foglalkozasi tervében.

A napkozis foglalkozasrol valé eltdvozas csak a sziild tdjékoztaté fiizetbe beirt kérelme
alapjan torténhet a napkozis neveld engedélyével.

2. Az énekkar

Az énekkar a tantargyfelosztasban meghatarozott idokeretben miikodik. Az énekkari tagsig az
emel szintli ének-zene oktatdsban részesiild tanuldk szdmdra kotelezd, egyébként a
kérusvezetd javaslatira torténik. Az énekkarbol vald kilépést a sziild irdsban, a kilépés
indoklésdval az igazgat6tol kérheti.

3. Hitoktatds ( gorog és rémai katolikus )

A hit- és valldsoktatdson vald részvétel — sziildi kérésre - a tanuld szdmdra Onkéntes. Az
intézmény egylittmitkodik a teriiletileg illetékes torténelmi egyhdzakkal. Megfeleld 1étszamu
foglalkozdshoz tantermet biztosit az intézmény tanitasi rendjéhez igazodva. A fiatalok hit- és
valldsoktatdsit az egyhdzi jogi személy altal kijelolt hitoktatd végzi.




4. Sportkor

Az iskolai sportkor a gyermekek mozgasigényének kielégitésére, a mozgds, a sport
megszerettetésére alakult meg.

A tanuldk tandran kiviili sporttevékenységét a testneveld tanarok €s a szabadidé-szervezd
szervezik. A tanuldk résztvétele onkéntes. Torekedni kell arra, hogy a foglalkozdsokon minél
nagyobb szdmban vegyenek részt. Az iskola a mindennapi testedzést a tandrai foglalkozasok
mellett az iskolai sportkor miikodésének tdmogatdsdval biztositja. Az iskolai sportkor, mint
szervezeti forma iskoldnk tanuldinak nyujt lehetdséget sportkori foglalkozasokon,
versenyeken, valamint a sportkor dltal szervezett 6nkoltséges tanfolyamokon valo részvételre.
A sportkor vezetdsége a bevétellel - anyagi feleldssége tudatdban - rendelkezik.

A sportkor programja része az iskolai munkatervnek.

5.0nkoltséges tanfolyamok
Tanfolyamokat az iskola a tanulok érdekl0désének fiiggvényében indit. Az iskola altal
szervezett tanfolyamokon val6 részvételt a sziil6 irasban kérheti a tanfolyamvezet6tol.

6. Tanulmdnyi és sportversenyek

A tanulményi és sportversenyeken valo részvétel a kiemelkedd teljesitmények fiiggvényében
lehetséges. Tanuldink az intézményi, a vérosi és az orszagos versenyeken vehetnek részt,
szaktanari felkészitést igénybe véve.

Az egyéni nevezési dijat a sziilok téritik meg (pl. a levelezéses versenyeken), a kizardlag
iskoldink tanul6ibol allé csapat esetén a nevezési dijat az iskolai alapitvanyok biztositjak
(pl. tanulméanyi versenyeken, korusfesztivalokon, stb.), a részvételi ill. jarulékos koltségekhez
lehet kérni a sziilok hozzajarulédsat.

7. Tanulmanyi kirdndulds

A tanulményi kirdndulds a pedagdgiai programban ill. a helyi tantervben megjelolt keretek
kozott szervezhetd. A kirdnduldsnak kapcsolddnia kell a tananyaghoz, segitenie kell az
ismeretszerzést vagy a mar meglévd ismeretek bdvitését, illetve a palyavalasztast.
A kirdndulds vezetdje koteles az elindulds eldtt tanuldi biztositast kotni azon gyerekek
szamara, akik nem rendelkeznek éves tanuldbiztositassal, tovabba koteles leadni a résztvevok
névsordt.

A kirdnduldsokon 20 tanuldénként az osztalyfonokon tdl egy felndtt kisérot kell biztositani. A
kisérok pedagdgusok legyenek. A tanuldk kiaddsait (utazasi, szallds és étkezési koltségeit) a
szilok fizetik.

8. Erdei iskola

a.) Az erdei iskolai programokat a foigazgaté engedélyezi. A kérelmet a fdigazgatéhoz
cimezve a gyakorléiskola igazgatdjanak kell benyujtani.
Hataridé: utazas eldtt 1 honappal.
( A szandékot elzetesen, irasban szeptember 30-ig kell jelezni a hely megjelolésével.)

b.) A kérelemhez mellékelni kell a részletes programot és a koltségvetést.



c.) A tanuldkat az osztilyvezetd és a napkozis neveld, illetve elsdsorban 1-2 {6 féiskolai
hallgat6 kisérheti. Fiskolai hallgat6 hidnya esetén tantestiileti tag is kisérhet.

d.) Az erdei iskolaban késziilt dokumentumokat, munkdkat a nyilvanossag elé kell tarni a
hazaérkezést kovetd héten.

e.) Az l. évfolyamot Szarvas tekintetében lehetleg eldnyben kell részesiteni.

f.) Az erdei iskola iddtartama: 5-7 nap.

2. A mindennapi testedzés formai, a sportkor és az iskola vezetése kozotti
kapcsolattartas formai és rendje

Az iskola a mindennapi testedzést a tandrai foglalkozasok mellett az iskola sportkor
mikodésének tdmogatdsaval biztositja.

Az iskolai sportkor szakmai programja az iskola munkatervének részét képezi.

Az iskola igazgatdja és a sportkori vezetok félévente értékelik a mindennapi testedzés és
sportolds megvaldsuldsainak feltételeit, a tanulok részvételét, és kozosen allapodnak meg a
teendokben. Az iskola és a sportkori vezetok kapcsolata a mindennapi munkédban kozvetlen.

3. A diak-onkormanyzati szerv, a diakképviselok és az iskolai vezetok kozotti
kapcsolattartas formaja és rendje, a didkonkormanyzat miikodéséhez sziikséges
feltételek.

A didkonkormdnyzat a sajat hataskorébe tartoz6 dontések meghozatala elott a neveldtestiilet
véleményét, illetdleg szervezeti €s miikodési szabdlyzatanak jovahagydsat a
didkonkormanyzatot segit6 tanar kozremiikodésével az igazgaté ttjan kéri meg.

A jogszabalyban meghatarozott esetekben a didkonkormanyzat egyetértésének, illetve
véleményének beszerzésérdl az igazgatd gondoskodik.

Az igazgaté az egyetértési joggal érintett, illetve a véleményeztetésre keriild anyagok
tervezeteinek eldkészitésébe a didkonkormanyzat képviseldit bevonhatja, toliik javaslatot
kérhet.

A didkonkormanyzat képvisel6jét a nevelOtestiileti értekezletre meg kell hivni azokban az
tigyekben, amelykben a didkdnkormanyzat egyetértési jogot gyakorol, vagy véleményének
kikérése kotelezd.

Az iskolai tanuldk 0sszességét érintd ligyekben a didkonkormdanyzat - a segitd tanar
tdmogatasaval — az igazgatéhoz, a szlikebb kozosséget érintd tigyekben az illetékes
igazgatohelyetteshez fordulhat.

A didkonkormanyzat részére az iskola egy kijelolt dllandé helyiséget biztosit. Az iskola mas
helyiségeinek hasznalatihoz eldzetes engedély sziikséges.

4. A tankonyvrendelés szabalyai

A tankonyvrendelés elokészitésével megbizott pedagdgus (esetleg iskolatitkar) gondoskodik
arr6l, hogy az iskolai oktatdsban felhaszndlhat6 tankonyvek, segédkonyvek hivatalos jegyzéke
a szakmai munkako6zosségek, illetve a pedagdégusok rendelkezésére alljon.

A szakmai munkak6zosségek minden év janudr 15-ig adjanak véleményt a pedagégusok 4ltal
valasztott tankonyvekrol.



A nevel6k janudr 20-ig kozoljék az altaluk haszndlni kivant tankonyvekre vonatkozé
igényiiket a tankonyvrendeléssel megbizott feleldssel, aki ezek Osszesitésével aldirdsra
elkésziti a megrendelést. A tankonyvfeleldst a tankOnyyv terjesztéséért jutalék illeti meg.

5. Az iskolai konyvtar miikodési rendje

Az iskolai konyvtar az iskola pedagdgiai tevékenységéhez sziikséges dokumentumok
rendszeres gylijtését, feltardsat, megdrzését és haszndlatét, a konyv- és konyvtarhasznélati
ismeretek oktatdsat biztositd szervezeti egység.

Helyiségei:

- olvasé (olvaséterem €s az alsé tagozatosok konyvkivalasztd terme)
- kivalaszto (felso tagozatosok és pedagogusok szamara szépirodalmi és ismeretterjeszto
konyvek)

Az iskolai konyvtart konyvtarostandr vezeti, aki kozvetleniil az altalanos iskola igazgatdjanak
iranyitasa ala tartozik.

Az iskolai konyvtar alapfeladatat €s kiegészito feladatait, valamint miikodésének legfontosabb
szabdlyait jogszabdly hatdrozza meg.

Az iskolai konyvtar gyiijtokorét a Gyiijtokori Szabalyzat allapitja meg, mely
szabalyozza az allomany alakitasat, az aAllomanyegységeket és azok raktarozasi rendjét,
az allomany nyilvantartasat és védelmét, valamint feltarasat.

Az iskolai konyvtar szolgaltatasai:

helyben olvasas

tdjékoztatasi, bibliografiai és adatszolgaltatas
konyvtarhaszndlati 6rak tartdsa
konyvtarhaszndlatra €piilé szakordk tartasa
dokumentumkolcsonzés

konyvtari rendezvények szervezése
Internet-hozzaférés

Konyvtarhasznalati szabalyok

A konyvtarhaszndlok kore: az iskolai konyvtar tagja lehet az iskola minden tanuldja,
pedagdgusa és nem pedagogus alkalmazottja.
A beiratkozds mddja, az adatokban bekovetkezett valtozasok bejelentésének modja:

¢ Az iskolai konyvtarat a beiratkozott olvasok hasznalhatjak
® A beiratkozds olvasénapl6 nyilvantartasba vétellel és olvasdjegy kiadasdval torténik
® A beiratkozasndl tanuldk esetében a név mellett az évfolyamot, az osztilyt és a lakcimet
kell feltiintetni
e Pedagdégusokndl, mas alkalmazottakndl azt a szervezeti egységet, ahol dolgozik

A szolgéltatdsok igénybevételének feltételei:
® A beiratkozaskor az olvaso kotelezettséget véllal a konyvtari szabalyok betartdsara



® A konyvtarbodl csak kdlcsonzés ttjan lehet dokumentumot kivinni

e A kolcsonzés id6tartama:

- gyerekeknek négy hét

- tartds haszndlatra szant tankonyvek és segédletek kolcsonzési ideje:egy tanév

- dokumentumok a tanév utolso6 két hetéig kolcsonozhetok

- egy alkalommal gyerekeknek harom konyv kolcsonozhetd, de kivételes esetekben(példdul
versenyre vald felkésziilés) ettdl el lehet tekinteni

- pedagdégusok és nem pedagdgus alkalmazottak szdmdra nincs darabszam meghatarozva

A konyvtarhaszndlat szabalyai:

o Kézikonyveket, folydiratokat csak helyben val6 olvasasra, tanulmédnyozdsra lehet igénybe
venni

* A szamitégépes informacidszerzés igénybevételénél feltétel a szamitogép szakszerli
hasznalata, kezelése

¢ A dokumentumok helyben val6 tanulmédnyozasat a 28 férOhelyes olvasdterem biztositja
Az olvasonak a dokumentumokat gondosan kell kezelnie. Azokba bejegyezni nem szabad,
s 6vni kell mindenféle rongalastol

e Ha az olvasé a dokumentumot elvesziti vagy megrongdlja: az adott kiaddsi mi egy
masik, kifogastalan dllapotban levo példanyat kell a konyvtarnak beszolgaltatnia. Végso
megoldasként az olvasé a mii mindenkori beszerzési koltségét koteles megtériteni
Az iskolai konyvtarba kabétot, taskat, €lelmiszert behozni tilos

e Az olvaso az iskoldval val6 tanuldi, illetve kozalkalmazotti jogviszonydnak megsziinése
eldtt koteles konyvtéri tartozasat rendezni

A konyvtar nyitvatartdsi €s kolcsonzési ideje:

FelnOtt Gyerek

H. 8.30 - 12.00 12.30 - 15.30
K 8.30-12.00 12.30 - 15.30
Sz. 8.30 — 12.00 12.30 - 15.30
Cs. 8.30 — 12.00 12.30 - 15.30
P. 830-1330 | -ememmemeeee-

A nyitvatartési €s kolcsonzési idot a konyvtar bejaratanal kell kifiiggeszteni.

6. A sziilok tajékoztatasi formai

A sziil6 jogos igénye, hogy tankoteles gyermeke tanulményi eldmenetelérdl €s az iskolaban
tanusitott viselkedésérdl rendszeres tdjékoztatast €s visszajelzést kapjon. Ezért az iskola a
tanév sordn eldre meghatdrozott, az  &ltalainos munkaidon tdli idOpontokban sziildi

s 2 .2

értekezleteket és fogadddrakat tart. A tdjékoztatdsok idopontjat az éves munkaterv rogziti.
7. A tanuléi jogviszony keletkezése, megsziinése

Az els6 évfolyamra a tanuldk felvételérdl az igazgatd dont.

Felsobb évfolyamokra torténd felvételnél - az egyedi koriilmények mérlegelése alapjan - az
igazgat6 dont.

Az iskoldba felvett tanulé abban az osztilyban koteles végezni tanulmdnyait, amelybe
beosztottdk. Egyik osztalybdl a masikba valé édtiratkozasra csak nagyon indokolt esetben van
lehetdség.



A neveldtestiilet véleménye alapjan nem maradhat az iskoldban tanul6i jogviszonyban,

- aki rendszeresen sérti a Hazirend szabdlyait,

- szorgalma az iskolai kovetelményeknek nem felel meg.
A 4. évfolyamot kovetden az ittmaraddsrdl az igazgatdé dont a 4.-es osztalyfonokok és
szaktanarok véleményének ismeretében. A sziild a dontést kovetd 15 napon beliil irdsban
fellebbezéssel fordulhat az iskola igazgatéjahoz. A kérdésessé vald esetekben nyilt
szavazassal a nevelOtestiilet dont tobbségi szavazat alapjan.

8. A tanulok értékelésének rendje

13.1 Az 1. osztdlyban a tanuldk értékelésére szoveges megjelolést alkalmazunk.

13.2 A heti 1 vagy 2 0rés tantargyakbol félévenként minimum 3-4, a heti 3 vagy annal
nagyobb draszadmu tantargyakbol havonta 2 érdemjegy alapjan osztdlyozhaté a tanuld.

13.3. A magatartds jegyek mindsitése:

- példas (5)-ha munkdjaval, j6 kezdeményezéseivel erdsiti a kozosséget. Magatartasaval,
kulturdlt viselkedésével példat mutat. Durva szavakat nem haszndl.
A hazirend eldirdsait megtartja.

- j6 (4)- ha a red bizott feladatokat kifogastalanul elldtja, 6 maga azonban felkérés nélkiil
nem vallal feladatokat. Iskolai viselkedése altaldban kifogéastalan, a hazirendben leirt el6-
irasokat betartja.

- véaltoz6(3)-ha a. héazirendben leirtakat nem mindig veszi tudomdsul. Magatartdsaval
zavarja a tantdrgyi 6rakat, ha osztalyfonoki figyelmeztetéseket kapott.

- rossz (2)- ha fegyelmezetlenségével sorozatosan rossz példat mutat tarsainak, vagy
kirivoan sulyos fegyelmi vétséget kovetett el, ezért igazgatdi figyelmeztetést kapott..

13.4. A tanul6k szorgalmanak mindsitése

ha a tandrdkon valo részvétele aktiv. Felszerelését mindig elhozza az iskoldba.

- j6 (4)-ha iskolai munk4jat teljesiti, vallalt feladatait elvégzi, felszerelését mindig
elhozza.

- véltoz6 (3)-ha iskolai munkdjdban csak idOnként tanusit torekvést, kotelességet csak is-
mételt figyelmeztetés utdn teljesiti. Gyakran hidnyos a felszerelése.

- hanyag (2)-ha képességéhez mérten keveset tesz tanulményi fejlodése érdekében. Kote-
lességét gyakran elmulasztja, munkdjdban megbizhatatlan, ha valamely tantargybol
elégtelen osztalyzatot kapott
all, felszerelését rendszeresen nem hozza el.

9. Alairasi és bélyegzohasznalati jogkor

Alairasi joga az igazgatonak, tdvolléte esetén az alsds, gyakorlati képzési helyettesnek van.
Sajat teriiletiikon aldirdsi joguk van a helyetteseknek (tilordk, helyettesitések, naplok,
bizonyitvanyok,  tdjékoztatok,  munkamegrendelések), az  iskolatitkdrnak  (pl.
didkigazolvanyok, iskolaldtogatdsi igazoldsok). BélyegzOt az igazgatd, a helyettesek, az
iskolatitkdr hasznalhatnak - bizonyitvdnyok, napldk, anyakonyvek, ellendrzok hitelesitése
esetén az osztalyfonokok is.

A bélyegz0 haszndlata csak a jogosult személyek és az igazgat6 aldirasdval egyiitt jogszer(.



10. Tajékoztatas a pedagégiai programrol, SZMSZ-rél, hazirendrél,a dokumentumok
elhelyezése

Az iskola pedagdgiai programjat, szervezeti €s mikodési szabdlyzatat, valamint hazirendjét —
az igazgaté altal hitelesitett 3-3 masolati példanyban — az iskolai kdnyvtarban kell elhelyezni
ugy, hogy azokat a sziilok és a tanuldk a konyvtar nyitvatartasi idejében barmikor szabadon
megtekinthessék. A dokumentumok egy-egy példanya rendelkezésre all az igazgatoi
titkarsagon és az iskola-vezetOnél.

Zaro rendelkezések

A neveldtestiilet altal elfogadott szervezeti és miikodési szabalyzat a fenntartd jovahagyasaval
valik érvényessé, és akkor 1€p hatdlyba.
Az SZMSZ hatélybalépésével egyidejlileg hatdlyat veszti az iskola 1998.januar h6 19-én
elfogadott €s a fenntart6 altal 1998. marcius 10-én jovahagyott szervezeti €s mikodési
szabdlyzata.
Melléklet
1. Az iskolai konyvtar gylijtokori szabélyzata

ZARADEK

A szervezeti és miikodési szabdlyzatot a Kolcsey Ferenc Reformétus Tanit6képz6 Foiskola
Gyakorl6 Altaldnos Iskoldjdnak nevel6testilete a 2003. januir 16-d4n megtartott
hatarozatképes értekezletén megtargyalta és elfogadta.

Az iskolaszék és a didkonkormdanyzat — melyeknek tagjai az értekezleten jelen voltak — a
jogszabalyban meghatarozott kérdések szabalyozdsaval egyetértett, amelyet a neveldtestiileti
értekezletrdl késziilt jegyzOkonyyv is tanusit.

Debrecen, 2003. januar 16.

Ember Sandor
igazgatd

A fenntarté Kolcsey Ferenc Reformatus Tanitoképzod Foiskola a szervezeti €s miikodési
szabdlyzatot jovahagyta.

Debrecen, 2003. februar 14.

Dr. Csorba Péter
féigazgato
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